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ESTADO DO PARA

CAMARA MUNICIPAL DE AGUA AZUL DO NORTE

C.N.P.]). (MF): 04.524.267/0001-39

Resolugdo n.° 004 /2003, Em, 04 de abril de 2003.
Municipal de Agua Azuldo Norte

Camara ~ivado

( )Aprovado( )Reprovado( )M_ o e s ;

(YMaioria Simples( YMaioria Absoluta Mod: .ca a organizacdo dos servigos
—~.administrativos da Cdmara Municipal de

gua Azul do Norte, e da outras

rovidencias.’

( YMaioria 2/3 '
( )Sessao Estraordinan#
Espécies da Proposicao?

rd.

A Mesa Diretora da Camara Municipal
Estadio do Para, observando o disposté no artigo 48

Esté _ e 51 da Constitui¢do
Federal e, usando das atribuicdes’ que ‘lhe confi

nfere decreta e promuiga a
seguinic Resolugdo: '

1
i

- CAPITULO
Da organizacio
Art. 1.° - Toda a organizag3ie " Acdo administrativa da Camara
Municipal tem comof objetivo ‘promcver adeguado apoio técnico e
administrativo as:Unidades'da Camara e'aos Vereadores, com dnus possive

aos recursos disponiveis.

Art. 2.~ A organizacdo Administrativa da Camara, compde — se

[ — SecretariasAdministrativa;
I — Assessoria Juridica;
HTI'=Assessoria Contabil;
1V.— Assessoria Legislativa.

Art: 3.°° A assessoria Juridica cabe:

R
i

iiretora, nos assuntos “;LiI'JdICC)S, representando-a
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¢) —as comissdes, quando solicitadas, nos assuntos juridicos;

d) — dar solucdes aos demais assuntos ligados & sua area de
atuacdo, ou que sejam atribuidos pela presidéncia.

Art. 4.° - A Secretaria Administrativa cabe:

[ — Em relag8o aos expedientes da Presidéncia:

a) — assistir o Presidente em suas relagdes com os municipes e
autoridades;

b) — Assistir o Presidente em seus despachos diarios, preparando
as respectivas documentacdes;

T ¢) — redigir e encaminhar todas as correspondéncias a serem
assinadas pelo Presidente;

d) — Manter-atualizado o fichario de autoridades, bem como de
entidades com as quais a Camara mantém correspondéncias,
com respectivos enderegos e telefones;

¢) .~ recepcionar as autoridades e visitantes.

I — Em relacdo as atividades Lcgislativas:

a) — manter sob sua‘guarda todos os documentos da Camara
Municipal;

b) — assistir ‘e 'preparar as atas das Sessdes Ordinarias,
Extraordinarias, Solenes e especiais;

c) — Assistir.as reunides das comissdes, preparando as atas
pareceres e votos em separados, quando necessarios;

d) — redigir os projetos de Leis, Decretos, Resolugdes, bem

como toda e qualquer proposicdo de qualquer espécie
legislativa;

e) — organizar fichario das questdes de ordem levantadas em
plenario e que tenham S8ido fixadas como precedente
regimental;

f) — lavrar em livro préprio o termo de posse dos Agentes
Politicos;

g) —registrar todos e quaisquer atos legislativos em livro proprio;

h) — providenciar todos 0s documentos necessarios aos trabalhos
legislativos.

III - Em relacdo as atividades pessoal:
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a) - promover a realiza¢dio de concursos publicos e admissdo de
servidores, organizando o0s prontudrios € os assentamentos
individuais dos funcionarios:

b) — elaborar folha de pagamento de todos os vereadores e
servidores da Cdmara Municipal.

¢) — organizar fichario das obrigacdes e deveres dos funciondrios,
bem como dos direitos.

[V — Em relacdo as atividades materiais:

a) — proceder as licitagdes para aquisi¢do de materiais, execucio
de obras e servigos de acordo com a legislagdo pertinente;

b) — proceder a escrituragdo do controle de materiais, registrar e
controlar a existéncia, anotando as muta¢des patrimoniais de
cada exercicio;

“c¢) — fazer anualmente o inventario dos bens patrimoniais,
encaminhado uma cépia ao Poder Executivo.

V - Em relag@o as atividades orcamentarias e financeiras:

a) — Elaborar as requisi¢des, e manter o controle de gastos de
acordo com a determinagéo da presidéncia.

Art. 5.° A Assessoria contabil cabe:

I — Assessorar:

a) — O Presidente da Cimara em assuntos contabeis:

b) — representar a Camara e/ou seu presidente perante o Tribunal

de Contas;

— treinar funciondrios para desempenhar a funcio de auxiliar

de contabilidade;

d) = controlar o recebimento de duodécimos, créditos adicionais e
transferéncias de dota¢des, sempre comunicando ao orgéo
competente, 0s casos de tra:isferéncias;

) — organizar os elementos necessarios a elaboracdo da proposta

or¢camentaria da Camara;

— controlar a execugdo do orgamento em todas as fases

@]
S

[

—

-

promovendo o empenho prévio das despesas ou anula¢des de
empenho quando necessario;
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g) — promover a liquidagdo das despesas, procedendo os
recolhimentos determinados em lei.

Art. 6.° - A assessoria Legislativa cabe:

[ — Assessorar:

a) — os vereadores na confecgdo de projetos de Leis, Decretos
Legislativos, Resolugdes e demais proposi¢des;

b) — o Plenario em Sessdes Plendrias;

¢) — O Presidente em viagem, quando necessario;

d) — as comissdes nos assuntos legislativos;

CAPITULO II
Da Criagao dos Cargos

Art. 7.%4 Para cada unidade fica criado (01) cargo comissionado,
que serdo respectivamente 0S seguintes:

| = Seécretario Administrativo;

[I — Assessor Juridico;

[11 — Assessor Contabil;

[V — Assessor Legislativo.

§ 1.2~ Os cargos acima serdo providos através de Portarias do
Presidente da Camara.

§ 2.° --O Presidente.em acordo com a Mesa, ndo proverd de

imediato, mas gradativamente, os cargos criados no caput deste artigo.

CAPITULO Iil
Dos vencimentos

. ~ T

obedecer4 obrigatoriamente o disposto na Constituigdo Federal Art.
incisos X, XI, XII ,art. 39§ 1.°

4

/

Art. 9.° - Os vencimentos dos cargos criados nesta Resolugao,
I le 3
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Art. 10° - Integram esta Resolugdo o Anexo I, discriminando os
vencimentos de cada cargo.

CAPITULO IV
Das disposi¢des gerais

Art. 11 - Para o provimento dos cargos comissionados que trata o
artigo 7° desta Resolugdio ha de se observar o seguinte:

| — para o candidato ao cargo de assessor juridico e assessor
contabil exigir-se-a a habilitag2o legal;

[I — Para o candidato ao cargo de Secretario Administrativo e
Assessor Legislativo, exigir-se-a experiéncia minima de 04 (quatro) anos de
comprovado exercicio neste cargo.

Art. 12 - _Ficam criados os cargo auxiliares de copeira, auxiliar
Administrativo, auxiliar-de contabilidade, guarda’noturno, com vencimentos
diferenciados por niveis.

§ 1.° - Para os servigos admini<rativos e auxiliares ficam criados
0s cargos de:

1 — Auxiliar administrativo 1, exigindo para o seu provimento 1°
grau completo e computacao;

I — AuxilisssAdministrative’ /II, exigindo-se para o seu
provimento 2.° grau completo € computacio;

I = Awxihar: de.«Contabilidade, exigindo-se para o seu
provimento 2.° grau completo, curso técnico de contabilidade e computagao;

[V g=siGuarda “Noturno, ' ¢x'gindo —se para seu provimento
alfabetizag@o;

VMs=uCopeira, exigindo —se para seu provimento alfabetizagdo e

condi¢Oes de satide que permita a realizagdo dos trabalhos de limpeza.
§ 2.° - Os cargos descritos no , 1.° serdo providos por concurso
publico, de acordo com o niimero de vagas estabelecidas no anexo 1 desta

Dac~l ~
nESotucao.

§ 3°— As atribui¢des  dos  servidores  auxiliares, serdo
discriminadas no regulamento dos servigos da Camara.
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Art. 13 — O regulamento dispor4 minuciosamente as atribuigdes
dos cargos e fungdes do quadro pessoal mencionado nesta Resolugdo.

Art. 14 — No prazo de trinta (30) dias a contar da promulgacéo

desta Resolucdo, far-se-a o regulamento necessario, por ato proprio da Mesa
Diretora.

Art. 15 — As despesas decorrentes com a execucdo desta
Resolugdio correra por conta da dotacdo propria, consignada no or¢amento
vigente.

Art. 16 — Em tempo oportuno € por ato da Mesa Diretora da
Céamara, quando necessario far-se-a. 0s reajustes devidos nos vencimentos

constantes do anexoJ desta Resolugao.

Art. 17 — Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.

Camara Municipal, 04 de *:")\‘ de . 2003.

Narciso Per
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Art. 13 — O regulamento dispora minuciosamente as atribuigoes
dos cargos e fungdes do quadro pessoal mencionado nesta Resolugao.

Art. 14 — No prazo de trinta (30) dias a contar da promulgagado
desta Resolugdo, far-se-4 o regulamento necessario, por ato proprio da Mesa
Diretora.

Art. 15 — As despesas decorrentes com a execugdo desta
Resolucdo correra por conta da dotagdo propria, consignada no or¢amento
vigente.

Art. 16 — Em tempo oportuno e por ato da Mesa Diretora da
Camara, quando necessario far-se-a  os reajustes. devidos nos vencimentos

constantes do anexo I desta Resolugdo.

Art. 17 — Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua
publica¢do, revogadas as disposi¢des em contrario.

e 2003.
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Resoluggo n o 001/2017.

“Altera o Anexo
de

unico da Resolugio n o 004, de 04

abril de 2003, que Modifica a Organizagio da

A Mesa Diretora da Camara

Municipaj
observado o disposto no art, 51 da

ra  dos Servigos administrativog
Camara Municipal de Agua Azl do

Norte-Pa.»

de Agua Azl 4o Norte, Estado do Pari,
CF, e, usando das atribuigdes que lhe

sdo conferidas

pela Lei Orgéanica Municipal ¢ pelo Regimenio Interno da Cédmara, Promulga a seguinte

RESOLUCAO:

Art. 1°.
2003, passa 2 vigorar acrescido de 01 cargo de guarda

Anexo [ - 2017

~ Cargoffungao ~ Simbolo
e Adm. ] AACMAAN D
___Aux Cont _AC-CMAAN-2
Copeits_ ™ Conanncy -
—Guarda Nowiro |~ GN.CMA s

Ass. Juridico A-CMAAN-1

__Ass. Contibil AC-CMAAN-T

s Legislaivo [ AL onasn i
= Controle Intermo |~ CCLCMAAN |
Agente Cont. Interno ACI-CMAAN-]

o i e

Art. 2°. Aq despesas decorrentes

Art. 3° - Esta Resolugio entrars M Vigor na data de sya
seus legais efeitos, a 02 de Janeiro de 2017

Gabinete da Presidéncia, 19 de janeiro de 2017.

JORGE 1. BARROS CARNEIRO

Presidente

DENIS PALMEIR A DA SILVA
Vice-Presidente

cb<[Aprovado

O Anexo I, parte integrante da RESOLUCAO n.° 004 gc 04 de abril de
noturno, conforme especificado:

GHMARA MYNGIPALREAGUA A. DO NORTE
[ )Reprovado ( ) Arquivado
() Maioria Simples ( JMaim:ia Absoluta
() Maioria de 2/3 U o
() Sessio Ordinzria ( %&

Expécie da Proposigzo:

RONALDO LINHARES DOS SANTOS
Secretario

) s
Vwmw fonnizes p#3 Sa«
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Resolucdo n.° 001/18 Em, 11 de Janeiro de 2018.

“Modifica a Resolugdo n.° 004/2003, que
Dispde sobre a organizagdo dos Servigos
Administrativos da Camara Municipal de
Agua Azul do Norte , e da& outras
providéncias.”

A Mesa Diretora da Camara Municipal de Agua Azul do Norte,
Estado do Para, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que o
Plenario aprovou e Ela promulga a seguinte Resolucao:

Art. 1° - O Artigo 12 da Resolugao n.° 004/2003, que dispde sobre a
organizacdo dos servigos administrativos da Camara Municipal, o qual ira
vigorar acrescido dos Incisos VI e VII, que terdo a seguinte redacao:

VI — Auxiliar Administrativo lll, exigindo-se para o seu provimento,
ensino médio completo e experiéncia em informatica;,

VIl - Auxiliar Administrativo IV, exigindo-se para o seu provimento,
ensino médio completo, experiéncia em informatica e ainda, experiéncia
em alimentagéo do portal da transparéncia ;

Art. 2° - Fica acrescido ao anexo |, parte integrante desta Resolugao,
disposto no art. 10 da Resolugio n.° 004/2003, os vencimentos dos cargos

de Auxiliar Administrativo lll e IV.
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Art. 3° - Esta Resolugéo entrara em v

igor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposicées em contrario.

Camara Municipal, aos 08 de janeiro de 2018.

ColemaiFerreira Soares

Presidente

Jean Ca e Moura Silva

e-Presidente
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Presidente
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